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I. OBIIHE IIOJIOKEHUA

Hacrosmee Ionoxernue 06 apxuse MBOY COMIII Ne44 um.B.Kymzoesa
r.Brnamukaskasa, (nanee — Yupexaenue) pa3paboTaHo B cOOTBETCTBHH ¢ DenepalbHbIM
3akoHOM 0T 29 nexabps 2012 r. Ne 273-©3 «O6 obpasoBanun B Poccuiickoi
Denepanuun».

ApxuB co3maH Iss oOecredeHHs KOMILICKTOBAaHHMS, XpaHEHHs, yd4é€ra U
HCIIOJIB30BAHMS JOKYMEHTOB, 00pa3yIOMUXCs B MPOIECCE AEATEIBHOCTH Y YpEXKICHHUS,
MMEIONIMX [IPAKTHYECKOE 3HAYCHHE, a TAKKe JOKYMEHTOB 110 IMIHOMY COCTaBy (Hajee —
ApXHWBHEIE IOKYMEHTBI).

Jokymentsr  Illkombl  HE  SBISIIOTCS ~ MCTOYHHKOM — KOMIUIEKTOBaHMS
roCyIapCTBEHHOr0 (MYHMIMIIAIBHOTO apxuBa) M xXpaHsarcsa B IlIkoje TedyeHWHM BpEMEHH,
ompezensseMbM HoMeHknaTypoit nexn [[komns! Hactosmero ITonoxenus.

Apxus I1Ixosr o6ecrieduBaeT COXpaHHOCTB, 0TOOD, YUET, YIOPAI09EHHE U
HCIIONIL30BaHHE JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIuXcs B pe3yabTaTe AesTeabHocTH [IIKob! B
COOTBETCTBHUH C IIPaBHJIaMH, YCTaHOBIEHHBIME HacTosuM [Tonoxenuem.

OTBeyaeT 3a BEJICHAE apXHBa CEKPETAPb.

ADpXWUB ITIOTIMHSACTCS HEOCPEACTBEHHO MUpeKTOpy IIIKOmBI ¥ OTYHTEIBAETCS
Iepe HAM O pe3yibTarax cBoel paboThL

ApXHB pPYKOBOJCTBYETCS B CBO€H MJEATENBHOCTH HOPMATUBHBIMH
[IPABOBBIMH aKTaMH, IPaBHJIAMH U METOIWIECKIMH JTOKyMEHTaMHU B 00/1aCTH apXHUBHOTO
Jielia, TPUKa3aMy BEIIECTOSIINX OPraHOB M OpraHU3alyi, pyKOBOZACTBA OPraHH3alliy U
HACTOSIINM II0JIOKSHHEM.

B cnydae peopraHu3amMé YUpexIeHHS apXUBHBIE TOKYMEHTBI, CPOKH
XpaHeHHS KOTOPHIX HE HCTEKIM, IepeflaloTcs Ha XpaHEHWe OpraHu3ald -
[pPaBOIPEEMHUKY. B cirydae IHKBHIANUH YUPEKICHHS apXMBHBIE HOKYMEHTHI B
YIOPSIOYEHHOM COCTOSHHM IIOCTYIIAIOT Ha XPaHEHHE B  TIOCYJapCTBEHHBIH
(MyHHIIUDATHHBIA) apXUB.

Bce paboThl, CBSI3aHHBIE C IIOATOTOBKOM, TPAHCIIOPTHPOBKOH M Iepeaaden
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB IIPaBOIPEEMHHUKY HJIM Ha XPAHEHHE B TOCYJapCTBEHHBINA apXHB
(MyHUIUIATHHEIA apXUB), TPOU3BOAATCS CUIIaMH Y UPEXKICHHUS.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXHWBA

2.1. B apxuB OpraEusanud IIOCTYINAIOT B YINOPSAAOYEHHOM COCTOSIHHH
3aKOHYEHHBIE JETIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTEI:

- MOCTOSIHHOTO ~ XpaHeHWs: (HOPMAaTHBHO-IIPaBOBOIO, HMYIIECTBEHHO-
XO3SMCTBEHHOIO XapakTepa, 00 HTOrax JAESTENbHOCTH M IIEPCIEKTHBAaX DPa3sBUTHSA),
KOTOpbIe B COOTBETCTBHH C AEHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATENLCTBOM 00 apXHMBHOM JIEIE
[IOJUTEXKAT XPAaHEHHUIO 10 TUKBUJALUH Y UPEIKICHHU;

- I10 IAYHOMY COCTaBy Y UpEkKIACHHUS;

- 0 JIMYHOMY COCT@BY PEOpraHH30BAHHBIX OPraHU3alldi, IIPaBOIIPEEMHUKOM
KOTOPBIX SBIACTCS Y UPEKICHHUS;

- 110 JTHIHOMY COCTaBy JIAKBYIHPOBAaHHBIX
OpraHu3aIyii, HETIOCPEICTBEHHO IIOUNHEHHBIX Y YPEKICHNS,

- CIry ’KeOHBIE H BEIOMCTBEHHBIC U3/TaHUS;
- HAY4YHO-TCXHHUYICCKas NOKYMEHTAIlHs.



3.3AJAYHN U ®YHKIIUU APXWUBA

OcHOBHBIMH 3a1a9aMu apxuBa quexmemm ABJIATCH:

- KomMmmrexToBanue JOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPHIX IPEIYCMOTPEH paszesioM 2
HACTOSIIIETO ITOJIOKECHUS;

- Vuer, obecrieueHAe COXPAHHOCTH, CO3JaHHE HAyYHO-CIIPAaBOYHOIO armapara,
HCIIONBE30BaHKE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE;

- OcymecTBieHne KOHTpPOIsI 32 GopMHpOBaHHEM H OGQOpMIICHHEM el B
JIEJIONIPOU3BOCTBE Y UPEIKICHUS:
B cooTBeTcTBHE ¢ BO37I0KEHHBIMU Ha HETO 3aZadyaM¥ apXHWB OCYINECTBIIIET
crexyromue QyHKIUH:
- IIpuHuMaer Ha XpaHeHHE NOKYMEHTHI HE IIO3/IHEe, 9eM uepe3 3 roja Imocie
3aBEpIICHHUS JEIOINPOU3BOACTBOM, YUYHTBIBAET M XPAHUT HOKYMEHTHI YUPEKICHHUS,
oOpaboTaHHBIE B COOTBETCTBUH C YCTAHOBJICHHBIMH TPEOOBaHUSIMU;

-  Cocrapnser u IpeACTaBIsSET HE MO3HEE YeM Yepe3 2 rofia MOCIIe 3aBepIIeHUs
JeTIONIPOM3BOACTBOM, TOOBBIE pa3lenbl ONMHCEH Jed 10 JHYHOMY COCTaBy Ha
pPacCMOTpEHHE 3KCIEPTHOW KOMHCCHH YUpPEXKICHHS H OKCIEPTHO- IIPOBEPOIHOM
METOAUYECKOH KOMHCCHH IOCYIapCTBEHHOTO (MyHHIUIIATBHOTO) apXHBa.

- OcymecTBiseT y4éT U obecreunBaeT COXpaHHOCTh IIPHHATHIX HA XPAHEHHUE
Ier.

- OpraHusyeT HCIONB30BaHHE [JOKYMEHTOB: HH(GOPMHpPYET pPYKOBOIACTBO H
pabOTHHKOB YUPEKACHUS O COCTABE U COACPIKAHUH JOKYMEHTOB apXHUBa.

= Brimaer B YCTaHOBJICHHOM IIOPSAOKE 1€la, MOOKYMEHTBI HJIIA KOIIHH
JOKYMCHTOB B MICIIX CJI}’)KC6H01"O H HAYYHOTO HCIIOJIB30OBAHHA, I pa60T51 B
IIOMEIICHUH apxXuBa.

- Hcmonmusier 3ampock! 00 YCTAaHOBIEHUH TPYAOBOTO CTaXa U JPYTMM BOIIPOCAM
COLHAIBEHO-TIPABOBOI0 XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM IIOPS/IKE BBIIAET KOIMHA apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, apXHBHBIE BEITACKH U apXUBHBIE CIIPABKH.

- Bener y4&T nCHONBb30BaHUS TOKYMEHTOB, XPaHSIIIUXCS B aPXUBE.

- IIpoBomUT OSKCIEPTH3y IEHHOCTH MJOKYMEHTOB, XpaHSAIIMXCS B apXWBE,
y4acTByeT B paboTe 3KCIIEPTHONM KOMUCCHU Y UpexICHUS.

- OkxasplBaeT METOJUYECKYI0 IIOMOIIb B IIOJrOTOBKE HOMEHKJIATYpHl Jel
VYupexaenns, KOHTPOJIHUPYET NPaBHIBHOCTh (opMHpOBaHHMS ¥ OGOPMIECHHS [el B
JIEJIOTIPOU3BOJICTBE, a TAKOKE IIOATOTOBKY A€ K epeiade B apXUB.

4. IIPABA APXUBA

J171s1 BEIIONTHEHHS BO3JIOKEHHBIX 3a7a4d ¥ QYHKIUH apXUB UMEET IIPaBo:
KoHTpompoBaTh BEIIOTHEHUE IPaBHII PabOTEI ¢ JOKYMEHTAMHU Y UPEIKICHHUS.
3ampammBarhk y BecmoMorarenbHbIX cryx0 JIOY cBenenus, HeoOXonuMBbIe
JUIsE pabOTHI apX¥Ba, C YIETOM 0o0ecIedeH s BBIIOIHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX HA apXHB
3anad ¥ QyHKIHH.
5. OTBETCTBEHHOCTD

3aBexyromui (OTBETCTBEHHBIH pabOTHHK) apxuBa HECeT
OTBETCTBEHHOCTH 32 BBIIOIHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 3a/1a4 U QyHKIHH.

3a yrpaTy W TOpYy JOKYMEHTOB, a Taioke HapylIeHHE IPaBHI
KOMILICGKTOBAHHS, XpaHEHHWs, Yyd4€Ta M MCIOIb30BaHHUSI AapXMBHBIX JIOKYMEHTOB
PYKOBOIMTENb W HHBIE JO/DKHOCTHBIE JIMIA YUPEKACHHS HECYT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHH C JICHCTBYIONUM 3aKOHOaTEIbCTBOM.



